ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБЕСПЕЧЕНИИ ФОРМЕННОЙ ОДЕЖДОЙ

ЛИЧНОГО СОСТАВА ОХРАНЫ

В целях повышения узнаваемости бренда, улучшения имиджа и расширения рынка оказываемых услуг работодатель выдает работникам форменную одежду с логотипом предприятия.

Выполнение обязанностей по охране объектов сотрудниками дежурной смены осуществляется в форменной одежде установленного Предприятием образца (в единой цветовой гамме с логотипом предприятия).
Форменная одежда приобретается централизованно и отпускается со склада Предприятия материально ответственному лицу подразделения.

Форменная одежда, выданная в эксплуатацию, является собственностью Предприятия и учитывается в качестве материально-производственных запасов в соответствии с ПБУ 5/01 на балансовых счетах:

10.10 - форменное обмундирование на складе;

10.11.1 - форменное обмундирование в эксплуатации.

Субсчет 10.10 "Специальная оснастка и специальная одежда на складе" предназначен для учета поступления, начисления и движения специального инструмента, специальных приспособлений, специального оборудования и специальной одежды, находящейся на складах организации или в иных местах хранения.

На субсчете 10.11.1 "Специальная одежда в эксплуатации" учитывается поступление и наличие специальной одежды в эксплуатации (при производстве продукции, выполнении работ, оказании услуг, для управленческих нужд организации). По кредиту субсчета 10-11 отражается перенос стоимости специальной одежды на себестоимость услуг в корреспонденции с дебетом счетов учета затрат.
На предприятии устанавливается режим выдачи форменного обмундирования только на период несения дежурства, без выноса формы за пределы охраняемого объекта. Ношение форменной одежды за пределами территории охраняемого объекта и вне времени дежурства не допускается.

Срок эксплуатации форменного обмундирования устанавливается в следующем порядке:

Летние комплекты форменного обмундирования имеют срок ношения - 1 год,

Зимние комплекты - 2 года.

Форменное обмундирование выдается под материальную ответственность руководителю охранного поста, который осуществляет учет выдачи формы охранникам.
Закрепленная за конкретным работником охраны форменная одежда хранится в специально оборудованных помещениях (шкафах).
Оприходование форменной одежды оформляется приходным ордером М-4.
Выдача форменной одежды для вновь принятого работника оформляется  ведомость типовой межотраслевой формы N МБ-7 в 1 экз., который передается в бухгалтерию. При передаче работнику форменной одежды во временное пользование ее стоимость списывается на счета учета затрат в момент передачи.

Аналитический учет выданной форменной одежды ведется  в разрезе сотрудников, получивших форменную одежду во временное пользование и осуществляется Главным бухгалтером, который обеспечивает получение следующих данных:

- номер структурного подразделения;

- фамилия, имя, отчество работника и его табельный номер;

- дата выдачи форменной одежды;

- цена на дату выдачи;

- норма эксплуатации.

Для оформления выбытия форменной одежды по истечении срока носки Главным бухгалтером оформляется Акт выбытия формы МБ-4. На основании актов выбытия постоянно действующей комиссией составляется акт на списание МБП (форма N МБ-8, здесь не приводится) в одном экземпляре.

В случае расторжения трудовых отношений с работником форменная одежда возвращается материально ответственному лицу (руководителю подразделения).

Инвентарная одежда подлежит к возврату также по окончании сроков их носки взамен получаемых новых, по окончании сезона и при переводе сотрудника из одного отдела в другой. При этом форменная одежда с подотчета одного материально ответственного лица другому - передается по накладной формы N М-11, которая составляется Главным бухгалтером на основании служебной записки сдающей материальные ценности стороны.

