ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО «блабла»

Приказ № 

(по основной деятельности)

«11» января 2009 г.
Об утверждении перечня должностных лиц, имеющих право подписи первичных документов на 2009г.
ПРИКАЗЫВАЮ:
Утвердить перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных документов на 2009 г.
	Наименование документа
	Полномочия работника с правом подписи
	Право подписи/

Должность работника

	Расходный кассовый ордер
	Разрешение на выдачу наличных денег из кассы
Выдача наличных денег из кассы
	Первая подпись:

Главный бухгалтер
Вторая подпись:

Старший бухгалтер

	Приходный кассовый ордер
	Поступление наличных денег в кассу
	Вторая подпись:

Старший бухгалтер

	Кассовая книга, отчет кассира
	Проверка лимита остатка денежных средств в кассе, правильность оформления кассовых документов
	Первая подпись:

Старший бухгалтер


	Авансовый отчет
	Проверка правильности отнесения расходов на счета бухгалтерского учета
	Первая подпись:

Старший бухгалтер

	Счет-фактура 
	Проверка факта оказания услуг, правильности оформления, выделения НДС
	Первая подпись:

Директор по рекламе

Директор по распространению

Вторая подпись:

Старший бухгалтер

	Акт выполненных работ (на оказание услуг рекламы)
	Проверка факта оказания услуг
	Первая подпись:

Директор по рекламе

	Товарная накладная (ТОРГ-12)
	Оформление документа, проверка соответствия цен на отгрузку, количества отгружаемой продукции
	Первая подпись:

Директор по распространению

Вторая подпись:

Старший бухгалтер

	Доверенность на получение ТМЦ №М-2
	Удостоверение подписи получателя ТМЦ
	Первая подпись:

Главный бухгалтер

Директор по рекламе

Директор по распространению
Вторая подпись:

Старший бухгалтер

	Договор на оказание услуг рекламы
	Проверка правильности оформления, регистрация
	Первая подпись:

Директор по рекламе

	Договор на отгрузку печатной продукции
	Проверка правильности оформления, регистрация
	Первая подпись:

Директор по распространению


Генеральный директор ЗАО «блабла»                                  Блаблакин И.И.
С приказом ознакомлены и согласны:

