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Уважаемые студенты! 

Поздравляем вас с успешным освоением компьютерного практикума по учебной 

дисциплине «Управление документами». Надеемся, что курс не вызвал у вас затруднений. 

Пришло время приступить к выполнению итогового зачета.  

В ходе работы с курсом вы установили на свой компьютер систему управления бизнес-

процессами и, следуя нашим инструкциям, прошли в ней путь от настройки системы до 

выполнения бизнес-процессов и создания документов. В ходе работы вы должны были 

сделать шесть скриншотов и вставить их в файл «Шаблон итогового зачета». Образцы 

скриншотов показаны на следующих рисунках. 

 

Скриншоты 

1. Задача для директора «Добавить пользователя в систему». 

 

2. Документы из личного дела Лысака Михаила Юрьевича. 
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3. Журнал регистрации с зарегистрированными документами по приему на 

работу. 

 

4. Профиль пользователя Лысак Михаил Юрьевич. 

 

5. Документы в папке «Перекресток». 
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6. Зарегистрированные документы Тендера. 

 

Выполнение задания оценивается по следующим критериям: 

Выполнение 100-70% задания – «зачтено», выполнение менее 70% – «не зачтено». 

Получившийся документ необходимо выслать нам для проверки. Ниже приведена 

инструкция, как это сделать. 

Шаг 1. Войдите на портал и выберите вкладку «Обучение». 

 

Шаг 2. Выберите направление обучения и профиль. 
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Шаг 3. Выберите дисциплину, по которой вам предстоит загрузить работу. Откройте 

ее, нажав на соответствующую кнопку. 

 

 

Шаг 4. Выберите вид работы «Итоговый зачет». 

 

 

Шаг 5. А теперь приступаем к загрузке работы. Нажмите на кнопку «Выгрузка 

работ». 
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Шаг 6. Перед вами откроется окно загрузки файла. Нажмите на кнопку «Обзор» и 

выберите файл с вашей работой. 

 

 

Шаг 7. Загрузите свою работу на портал, нажав на кнопку «Upload». 

 

 

Обращаем Ваше внимание: в течение 24 часов вы можете загрузить только 1 файл. 

Итак, ваша работа загружена. Если вы по ошибке загрузили не тот файл, то у вас есть 

возможность его удалить. Для удаления работы необходимо нажать на кнопку «Удалить 

последнюю работу». 

 

 

Желаем удачи! 


