Контрольный практикум
Уважаемые студенты! Сейчас вам предстоит выполнить самостоятельную работу по дисциплине «Бухгалтерский учет и анализ».

Разберем следующую ситуацию: предприятие хочет получить наличные деньги из банка на хозяйственные расходы. Как это можно сделать?

Главный бухгалтер достает из своего сейфа чековую книжку, предназначенную для получения наличных денег в банке, и заполняет в ней один листок (один чек). В нем он указывает сумму денег, которую следует получить, а также фамилию того человека, которому доверено получение денег (предприятию не обязательно иметь штатного кассира). Тот человек, которому поручено получить деньги, расписывается в этом чеке, и бухгалтер вместе с директором фирмы заверяют его подпись, расписавшись в том же самом чеке. Заполненный чек заверяется печатью фирмы, вырывается из книжки и отдается на руки кассиру (человеку, которому доверили получить деньги).

Когда чек отрывается, то в книжке от него остается корешок, который тоже заполняется главным бухгалтером и на котором тоже расписывается ваш сотрудник, подтверждая тем самым, что получил от предприятия чек на такую-то сумму денег.

Придя в банк, кассир отдаст чек и вместо него получит деньги.

Забрав у вашего сотрудника чек, сотрудник банка отдаст ему деньги. Затем сотрудник банка составит расходный кассовый ордер банковской формы (не путайте с расходным кассовым ордером, который составляется на предприятии), укажет, сколько денег выдал с вашего расчетного счета, распишется и поставит печать банка. Этот ордер будет приложен к банковской выписке и вместе с ней попадет в бухгалтерию вашего предприятия. Банковская выписка — это бумага, изготавливаемая банком, на которой обобщены все суммы, пришедшие на ваш расчетный счет, и все суммы, ушедшие с вашего расчетного счета. Там же указывается остаток денег на вашем расчетном счете.

Когда кассир принесет деньги на предприятие и сдаст их в кассу, то факт сдачи денег будет оформлен еще одним документом — приходным кассовым ордером.

Все эти действия на схеме Аксенова будут отражены одной проводкой: кредит 51 — дебет 50.

Чтобы сделать одну проводку в регистре, по идее, достаточно иметь один первичный документ.

А у нас их целая куча: . 1. чек из чековой книжки;

1. корешок от этого чека;

2. банковский расходный кассовый ордер;

3. банковская выписка;

4. приходный кассовый ордер.

ЗАДАНИЕ: В своей работе постарайтесь объяснить, какие из этих документов являются первичными,      какие          организационно-

распорядительными, какие — регистрами, а какие — бухгалтерской отчетностью.

Постарайтесь объяснить, зачем нужно выписывать все эти пять документов? Почему бы не обойтись одним документом? Может быть, это лишний расход бумаги, а может, необходимость? Ответы на все эти вопросы вы не найдете ни в одном учебнике. Найти их можно только в своей собственной голове, если очень сильно задуматься. Для ответов на это задание можете использовать следующую страницу, если вам не хватит места, то свой листочек с решениями приколите к бланку.

Самостоятельная работа Решение

Чек из чековой книжки является организационно-распорядительным документом. Без чека предприятие не сможет получить наличные денежные средства в кассу предприятия с расчетного счета в банке.

Корешок из чековой книжки можно считать временным первичным документом. Он необходим для подтверждения того, что сотруднику для получения наличных денег с расчетного счета в банке выдан чек из чековой книжки, (а временным он является потому что, если предприятие будет закрывать расчетный счет в банке, то сдаст туда чековую книжку с оставшимися чеками и корешками от чеков).

Банковский расходный кассовый ордер и банковская выписка являются первичными документами, которые являются подтверждением того, что предприятие получило с расчетного счета наличные денежные средства в кассу. Одновременно банковскую выписку можно считать регистром, в котором накапливаются денежные операции предприятия в течение дня.

Приходный кассовый ордер подтверждает получение денег в кассу и также является первичным документом. Он подтверждает, что выданное сотруднику поручение выполнено, и он внес деньги в кассу. Именно этот документ подтверждает факт проводки Дебет 50 — Кредит 51.
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Чек из чековой книжки – бланк строгой отчетности, первичный документ.

     Чековая книжка является бланком строгой отчетности, хранится у главного бухгалтера организации. Чековая книжка  - определенное количество сброшюрованных бланков чеков, выдаваемое банком владельцу текущего банковского счета. 
     Для того, чтобы снять деньги со счета, необходимо заполнить чек и предъявить его в банк. Чек можно выписать на имя любого лица, которое будет получать денежные средства. Банк выплатит деньги по предъявленному чеку только, если этот чек будет заполнен в строгом соответствии с установленным порядком заполнения и пользования чеками.

    Чек из чековой книжки - первичный документ. Если он  заполнен, то подлежит обмену на деньги, если пустой и оторван - подлежит хранению и заполнению при любом удобном случае, если заполнен и не "обналичен" в течении 10 дней - подлежит подклейке в чековую книжку к своему корешку и "гашению" каким-нибудь перечеркиванием с или без надписи "аннулирован".
Корешок от этого чека – организационно-распорядительный документ.

     Корешок остается в чековой книжке, являясь подтверждением использования чека на определенную сумму. Корешок от этого чека - способ контроля над расхитителями денежных средств с расчетного счета организации.

Приходно-кассовый ордер и расходно-кассовый ордер - первичные документы.

     Кассовый ордер – денежный документ, по которому осуществляется и которым оформляется кассовая операция по приему (приходный) и выдаче наличных денег (расходный) кассой организации. Приходные кассовые ордера и квитанции к ним, а также расходные кассовые ордера и заменяющие их документы должны быть заполнены бухгалтерией четко и ясно чернилами, шариковой ручкой или выписаны на машине (пишущей, вычислительной). Подчистки, помарки или исправления в этих документах не допускаются.

     В приходных и расходных кассовых ордерах указывается основание для их составления и перечисляются прилагаемые к ним документы.

     Прием и выдача денег по кассовым ордерам может производиться только в день их составления. Документ «Расходный кассовый ордер» (РКО) предназначен для учета выплаты наличных денежных средств. 

     Полученные в банке деньги приходуются в кассу организации приходным кассовым ордером (ПКО), после чего на оборотной стороне корешка чека проставляются номер и дата ПКО. Эта отметка подписывается главным бухгалтером.

Банковская выписка – регистр.

     Банковская выписка – первичный документ, официально подтверждающий операции, проведенные по расчетному счету в банке, но для организации является регистром.

     Выписка по банковскому счету – документ, выдаваемый банком организации, в котором содержатся сведения об операциях, совершенных по счету. Выписка дает клиенту достоверную информацию о состоянии счета и движении денежных средств: получение и списание сумм, а также удержание банком комиссии за день.

     Банк хранит денежные средства организации, поэтому считает себя должником клиента, т.е. имеет кредиторскую задолженность перед владельцем счета. В связи с этим лицевой счет каждого владельца для банка является пассивным, а поэтому остатки средств на расчетном счете на определенную дату, зачисление средств на расчетный счет владельца, банк отражает в выписке по кредиту расчетного счета. Все суммы списаний, т.е. уменьшение своего долга перед владельцем счета, банк отражает в выписке по дебету лицевого (расчетного) счета.

     Проверку и обработку выписок бухгалтер обязан произвести в день их получения. Обработка заключается в следующем:

· бухгалтер подбирает все оправдательные документы, приложенные к выписке банка: сначала по зачислению, потом по списанию;

· тщательно сверяет все имеющиеся записи в выписке с приложенными первичными документами, что позволяет установить наличие излишне начисленных сумм или незачисление сумм. 

     Выписка из расчетного счета организации является банковским документом, дающим бухгалтеру достоверную информацию о состоянии счета и движении средств на расчетном счете предприятия. По сути выписка является вторым экземпляром лицевого счета предприятия, и составляется банком по каждому операционному дню, в котором производились операции со счетом клиента. 

Бухгалтерская отчетность
     А что является бухгалтерской отчетностью - вот этого в перечисленном нет.   Бухгалтерская отчетность - предоставление информации о результатах финансово - хозяйственной деятельности организации. 

