Уважаемая АннА!

Восстановление учета         
Я делала так: 

1. разобрала  имеющиеся документы и  оформила таблицы   

 -расчеты с поставщиками

-расчеты с подрядчиками, где указала все известные данные (№ договора, сч-факт, акты, суммы и т.д. по максимуму)

Сумма указанная в договоре и смете не всегда может совпадать с реально полученными или оплаченными деньгами, т.к. почти всегда возникают доп. работы или от части работ заказчик отказывается, часть работ заказчик может не принять и т.д. Все это должно быть оформлено соответствующими дополнениями, соглашениями к договорам. В идеале сумма, указанная в смете должна совпадать с суммами актов. У меня, например, совпадают и суммы актов с суммами сч-фактур, но я думаю, что в сч-фактуре может быть указана сумма по нескольким актам (с одним заказчиком)

2. составила  отчет по движению денежных средств по р/сч (часть документов была, часть пришлось восстановить через банк)

3. т.к. у нас все расчеты велись только по безналу, я смогла установить контрагентов, суммы, № договоров, счетов, НДС, уплаченные налоги, ск-ко денег было снято на з/пл, на хоз. нужды и т.д.
4. сравнила п.1 и п.2, составила список необходимых документов (договоров, сч-ф, счетов и т.д.) и ознакомила с ним директора. Директор сам восстановил недостающие договора (он знал заказчиков и поставщиков)
5. оформила кассу  (деньги в кассу поступали только с р/сч для выплаты зарплаты и на хоз. нужды)- приходники, расходники 
6. оформила авансовые отчеты (хоз. нужды)- чеки приносили все кто мог(часть чеков была), на рынках торгуют чеками и могут выдать за любую дату. Я думаю, что можно выдавать деньги в подотчет и бывшему главбуху ( правда, в конце года возникает подоходный налог), а может можно отнести на недостачу. Желательно, чтобы ПБОЮЛ в чеках не фигурировал (на них нужно предоставлять данные в налоговую)
7. сходила с подарками в налоговую, сделала сверку платежей, принесла все имеющиеся  балансы и вместе с инспектором сверили их и наши экземпляры. В некоторые наши экз. были пустыми (прочерки), а экз. налоговой заполненными. Бывший главбух, наверное, подрабатывал еще в другой фирме, т.к. с р/сч другой фирмы, но с нашим названием и в нашу налоговую были оплачены налоги (незначительные суммы, причем те налоги, которые мы не должны были платить), а те, которые должны были наоборот не оплачены. Вместе с инспектором разобрали эту кашу.
8. рассчитала заново налоги, в некоторых случаях пришлось использовать обратный расчет (чтобы найти базу), оформила уточненные расчеты  
9. фирма работает с 1996 (я пришла в 1999), ни Главной книги, ни журналов-ордеров, ни остатков естественно, не было. Я решила, что проще и быстрее будет все это завести заново (с 1996г). Именно в этот момент и выяснилось, что уставный капитал оплачен не полностью- пришлось оплачивать в 1999г. (в форме 1 он был отражен полностью по 85сч). Если у Вас есть остатки с2000г, то можно сделать привязку к ним.  
Если есть еще какие вопросы, можете обращаться   suhinina@mail.ru , может смогу помочь.          Ольга







