АСТРОСОФТ

 «АстроСофт: Учет договоров» 
Назначение

«Астрософт: Учет договоров» – информационная система, предназначенная для автоматизации процессов подготовки, согласования, регистрации, исполнения и хранения договоров. Договор является основой взаимоотношений любой организации с внешними и внутренними участниками делового процесса. Современная компания среднего масштаба заключает порядка 1000 договоров в год. Это число вырастет на порядки, когда мы будем говорить о деятельности крупных промышленных и торговых предприятий. Восстановить историю подготовки и подписания договора трех – пятилетней давности или выявить ответственного за соглашение, нанесшее значительный ущерб, представляется сегодня нерешаемой задачей для большинства компаний. Занимаясь автоматизацией различных видов деятельности и внутренних бизнес-процессов предприятий уже более 14 лет, специалисты АстроСофт пришли к выводу, что создание программы, которая позволяла бы контролировать и анализировать договорную деятельность, позволит компаниям избежать потерь, обусловленных несистемной работой с договорами, разрозненным хранением документов и отсутствием актуальной информации.
Задачи, решаемые с помощью системы 

«Учет договоров» позволяет в любой момент времени определить текущее положение компании в разрезе ее договоров с контрагентами и получить аналитическую информацию за необходимый период времени, что дает возможность принимать правильные управленческие решения. 
Для достижения таких результатов как: 
· сокращение расходов компании на деятельность, связанную с подготовкой и согласованием договоров,
· ускорение процесса подготовки и согласования договоров,
· повышение уровня обслуживания клиентов, 

· повышение эффективности использования ресурсов за счет заблаговременного их планирования,
· увеличение сохранности информации по всем сделкам компании,
· доступность управленческой информации, 
· снижение риска заключения невыгодных сделок;
система «АстроСофт: Учет договоров»  решает следующие задачи: 

· создание формализованной процедуры подготовки договоров,
· планирование ресурсов для исполнения договоров на стадии создания договора,
· контроль исполнения обязательств по договорам,
· создание формализованной процедуры согласования договоров,
· создание формализованной процедуры для исполнения договоров,
· фиксация информации о ходе подготовки, согласования или исполнения договора в любой момент времени,
· фиксация информации о взаиморасчетах с контрагентами,
· выделение наиболее важных договоров,
· мониторинг загрузки сотрудников по договорам,
· уведомление ответственных о необходимости совершения действий для исполнения договоров,
· оперативная работа с большим количеством договоров разных сотрудников в одно и тоже время,
· централизованное хранение редакций всех договоров,
· контроль поступления и расходования денежных средств,
· оперативное отслеживание договоров со штрафными санкциями,
· контроль корректности составления договоров.
Преимущества системы для различных групп пользователей

Непосредственная работа с договорами ведется в таких подразделениях организаций, как дирекция, бухгалтерия, администрация, хозяйственный отдел, отдел продаж, юридическая служба. Но очевидно, что тем или иным образом в процессе работы с договорами задействованы сотрудники всех подразделений предприятия. Каждый из них при работе с системой «АстроСофт: Учет договоров» имеет, как минимум,  удобно представленную информацию, доступ к единой базе данных, гибкий и мощный инструмент для анализа. 
Приведем главные преимущества «Учета договоров» для сотрудников, которые тесно работают с договорами. 
Для руководителей
	Оперативный доступ к плановым и фактическим показателям

	· Планирование и контроль исполнения бюджетов договоров
	· В системе хранится информация по финансовым обязательствам и истории их выполнения.
· При помощи отчетов могут быть отслежены:

· поступление и расходование денежных средств по договорам,
· плановые и фактические выплаты по договорам

… и другие аспекты

	· Возможность быстро просматривать информацию о ходе исполнения договоров
	· Оперативно могут быть получены отчеты по текущим состояниям договоров, результатам работы сотрудников, по статистике ведения договоров и другие

· Набор необходимых отчетов и их настройки могут быть сохранены для последующего использования

· Отчеты строятся на соседних панелях одного окна, поэтому их показатели удобно сравнивать
· Также могут быть быстро отобраны договоры со стратегическими контрагентами, заканчивающиеся в ближайшее время и пр.

	Контроль денежных потоков

	· Информация о взаиморасчетах с контрагентами
	В зависимости от вида договора отображаются:

· Сумма по договору

· Расчеты с покупателем: на какую сумму было отгружено товаров либо оказано услуг, какая сумма оплачена покупателем и сколько осталось неоплаченным

· Расчеты с поставщиком: на какую сумму получено товаров либо услуг, какая сумма оплачена поставщику и сколько осталось оплатить

	· Выделение важных договоров
	· Для наглядности все договоры, имеющие штрафные санкции, выделяются в списке и могут быть быстро отобраны

· Для них отображается информация о способе и периоде исчисления штрафов

	Контроль выполнения работ сотрудниками

	· Контроль деятельности подразделений, выполняющих договоры
	В любой момент доступна актуальная информация о: 

· Занятости сотрудников по договорам
· Результатах работы по договорам сотрудников
· Текущем состоянии договоров

· Просроченных договорах

	· Отслеживание загрузки сотрудников
	· Ведется полный учет занятости сотрудников по исполнению договоров

· Учитывается плановое и фактическое время, необходимое на выполнение работ

· Ведется календарь пользователя, включающий все запланированные пользователем события по договорам


Для отдела продаж
	Быстрая подготовка договоров

	· Автоматизация подготовки договоров
	· При создании стандартного договора автоматически подставляются параметры  его исполнения, заданные в типе

· Перечень согласований договора составляется по шаблону и в дальнейшем может быть уточнен

· Для формирования печатных документов договора используется шаблон

· По договорам автоматически планируется занятость ответственных сотрудников, и при необходимости рассылаются уведомления пользователям о предстоящих событиях

	Отслеживание хода исполнения договоров

	· Контроль хода выполнения обязательств по договорам
	· Хранится полная история исполнения договора

· В любой момент могут быть получены отчеты о текущем состоянии договоров, о просроченных договорах и пр.

	· Возможность работать с большим количеством договоров
	· Все договоры легко доступны в едином списке

· Нужные договоры могут быть быстро отобраны в перечне по периоду исполнения, по стадии, определенного контрагента либо подразделения и пр.
· Наглядно отображаются стадии исполнения договоров и наличие штрафных санкций
· Оперативно может быть просмотрен процесс согласования договора, структура его исполнения, условия и пр.
· Для каждого договора хранится индивидуальная карточка, в которой фиксируются все данные о нем и его исполнении

	· Своевременное получение необходимой информации
	· Ответственные и исполнители уведомляются о необходимости приступать к работе

· Ведение единой информационной базы позволяет сотрудникам всех подразделений быть в курсе состояния каждого договора, доступ к которому им разрешен

	Упорядочивание исполнения долгосрочных и сложных обязательств

	· Планирование процесса исполнения договора
	· Сложные договоры разбиваются на самостоятельные этапы, контролируемые разными сотрудниками

· В рамках договора либо его этапа может вестись произвольное число других договоров 

	· Учет работ по договору
	· Фиксируются работы, выполненные на каждом из этапов договора

· В процессе исполнения договора с помощью документов фиксируются все совершаемые хозяйственные действия


Для бухгалтерии и финансового отдела
	Отслеживание потоков денежных средств как плановых, так и фактических

	· Контроль поступления и расходования денежных средств
	При помощи отчетов могут быть получены:
· Платежный календарь

· Данные о движении денежных средств по договорам

… и другая информация

	Предупреждение штрафных санкций

	· Своевременное выполнение обязательств по договорам
	· В календаре пользователя регистрируются запланированные события по договорам

· Автоматические уведомления ответственных сотрудников позволяют своевременно выполнять запланированные работы

· Отслеживаются незавершенные работы по договорам

	· Оперативное отслеживание договоров со штрафными санкциями
	· Для наглядности договоры, имеющие штрафные санкции, выделены графически

· Договоры, имеющие штрафные санкции, могут быть быстро отобраны в списке

· В отчете о просроченных договорах отображается текущая сумма штрафа, а также планируемая сумма к концу месяца, если обязательства не будут выполнены

	Оперативный доступ к плановым и фактическим показателям

	· Планирование и контроль исполнения бюджетов договоров
	· В системе хранится информация по финансовым обязательствам и истории их выполнения.
· При помощи отчетов могут быть отслежены:

· поступление и расходование денежных средств по договорам,
· плановые и фактические выплаты по договорам

… и другие аспекты


Описание функциональных возможностей
«АстроСофт: Учет договоров», в отличие от других учетных и управленческих систем, предусматривает не только регистрацию и хранение договоров, но и отслеживание и управление процессами их подготовки, согласования и исполнения. Технологически система реализована на платформе «1С:Предприятие 8.0», что позволяет использовать все возможности этой мощной учетной системы и значительно выиграть за счет интеграции двух систем. Информация, внесенная в программу  1С, мгновенно отображается в  «Учете договоров» и наоборот. 

Далее перечислены основные функции системы «Астрософт: Учет договоров».

Договор может быть разделен на отдельные этапы. В рамках одного договора можно вести произвольное число других договоров. 

В договоре фиксируются параметры и условия его исполнения: сумма, плановые и фактические сроки исполнения, ответственные и исполнители, а также их загрузка в исполнении договора, в случае штрафных санкций – способ расчета и базовый период исчисления штрафов.

Для этапов, также как для договоров, регистрируются плановые и фактические сроки исполнения, назначаются ответственные и исполнители, могут учитываться штрафные санкции.

В системе отслеживается процесс согласования договора с ответственными сотрудниками и контрагентами. Не согласованные договоры могут быть возвращены на доработку и пересмотрены. Для контроля работы пользователей ведется история изменения договоров. Рассмотрение договора представляется наглядно: в списке согласующих договор лиц графически отмечаются фамилии утвердивших сотрудников и тех, у кого договор находится на согласовании.
Для договора может быть создан печатный документ. Все редакции печатного документа договора хранятся в системе и доступны в любой момент времени.

Договора с контрагентами классифицируются по типам. Ход подготовки и исполнения однотипных договоров планируется автоматически с использованием параметров по умолчанию, заданных в типе.

Автоматизировать подготовку также позволяет использование шаблонов согласований и шаблонов печатных форм.
Для качественного и своевременного исполнения договора составляется его бюджет.

В процессе исполнения договора с помощью документов фиксируются совершаемые хозяйственные действия, информация о расчетах по договору с контрагентом. 

Список договоров позволяет оперативно просматривать данные по ним. Для каждого пользователя выводится информация, важная для него:

· производственные сотрудники видят подробности исполнения договоров;

· ответственные сотрудники помимо этого – экономические показатели, ход подготовки и согласования;

· руководители также имеют возможность хранения и быстрого сравнения показателей из нужных им отчетов.

Система дает возможность проследить ход работы с договорами в следующих объектах:

· в календаре пользователя – о текущих договорах, этапах и согласованиях;

· в списке текущих сделок – о договорах и связанных с ними незавершенными работами (о неоплаченных суммах, не отгруженном товаре и пр.);

· в перечне событий – регистрируются запланированные события по договорам и хранятся уже свершившиеся; при необходимости система уведомляет пользователя о предстоящем событии.

Аналитическая сводная информация по договорам может быть получена в виде отчетов:

· Занятость сотрудников по договорам – отображение плановой и фактической занятости сотрудников в подготовке и исполнении договоров.

· Результаты работ сотрудников по договорам – просмотр результатов работ сотрудников по договорам с разбивкой на договоры просроченные, выполненные в срок и досрочно.

· Просроченные договоры – данные о просроченных договорах и штрафных санкциях.

· Текущие состояния договоров – просмотр текущих договоров, их состояний и статусов.

· Статистика ведения договоров – количественные и суммовые показатели по выполненным и исполняемым договорам.

· Анализ прохождения согласований – отражение процесса прохождения согласований договоров.

Резюме

Использование системы «АстроСофт: Учет договоров» позволяет эффективно решать оперативные задачи, связанные с договорной деятельностью, контролировать своевременное исполнение обязательств и предоставляет необходимую аналитическую информацию для принятия управленческих решений. Программа создает приятную атмосферу работы благодаря удобному графическому интерфейсу пользователя и легкости восприятия представленной информации.
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